Microsoft Teams Live Event beallitasa és hasznalata!

A Teams-et elinditva a Naptar-ban Uj értekezlet\EI6 esemény-re az alabbi ablak ugrik fel.
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Titkos Esemény!

Bezéras Tovibb

Itt lehet beallitani az Eseményre vonatkozé megnevezéseket és az id6pontot, valamint El6addkat is
tudunk meghivni.

A koévetkezd ablakban az EI6 eseményre vonatkozé engedélyeket allithatjuk be:

Uj él6 esemény

El6 esem ényre vonatkozé engedélyek

Személyek és csoportok
Csak a megadott felhasznalok és csoportok tekinthetik meg az élé
esemenyt,

Szervezeti szintd
Az élé eseményt a szervezet disszes munkatarsa megtekintheti,
(Bajelentkezés szikséges.)

E lehetdseaek nemelyiket még nem engedélyezte az [T-adminisztrator,




A 3 Opcid koziil a fels6 kett6 kozil tudunk valasztani.

Ugyanebben az ablakban lejjebb tudjuk szabalyozni, hogy miként szeretnénk megosztani a tartalmat:

Uj elo esemeny

Hogyan fogja elallitani az él6 eseményt?

® Teams

A felvétel elérhets s résztvevdk szimira |
Feliratok {
Beszél!

Forditis

Itt a Teams-et valasszuk ki.

Itt elérhet6vé tehetjik a résztvevék szamara, hogy késébb is megtekinthessék a felvételt, és
bekapcsolhato a ,Kérdések és valaszok”-at is.
A ,Résztvevdi aktivitasi jelentés”-t bekapcsolhatjuk, ezdltal az esemény végén egy letdlthetd
dokumentumban Iatni fogjuk, hogy melyik Egyetemi felhasznald (loginnév@tr.pte.hu néven, ami EHA

vagy Neptun kéd) mikor és milyen eszkdzrdl csatlakozott az EI§ eseményhez, és mikor hagyta azt el.

Ha minden beallitds megfeleld, akkor az Utemezés-re kattintva az esemény rogziil a Naptarban, az
Eseményben a ,Résztvev6i hivatkozas lekérése” c. részre kattintva elkiildhetjik hivatkozasként a
meghivot, amellyel csatlakozni tudnak az emberek és kdvethetik az él6 eseményt. Ebben az esetben
nem tudnak a résztvev6k az Esemény bedllitdsi folyamatdaba/menetébe belenydlni, csak
figyelni/hallgatni tudjak azt.

Teszt Esemény

Résztvev6k meghivisa
A részivevék meghivasihoz mésaolja ki é a meg a hivatkozast, vagy kuldje el naptdrmeghivaként.

ovabbi inform

Ugyanebben az ablakban mddosithatjuk az Eseményiinket a jobb alsé sarokban a Szerkesztésre
kattintva, ha esetleg valamit rosszul adtunk meg, vagy kihagytunk a beallitadsokban.

A Naptdr-ban az Eseménynél egy kis radiés ikon mutatja, hogy ez EI& esemény lesz:
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Az esemény végeztével a Naptarban a bejegyzésre kattintva felugrik az ablakunk, melyben letolthetjik
az elkészilt felvételt, de az aldbbi jelentéseket is:

On a szervezd,

Ertekezlet te

El6 esemény er&forrasai

Résztvevdl aktivitasi

Egy dologra érdemes figyelni a személyek meghivasakor a Teams él6 esemény kozvetitésekor, hogyha
behiv a szervezdé embereket akkor azok kdzben Iépjenek ki a live event-bdl és csak a meetingben
maradjanak, ellenkezé esetben duplan is bent lesznek, midltal visszahalljak az altaluk elmondottakat.

Az EI6 vided elinditdsakor a kamerank és a  mikrofonunk legyen  Aktiv.
Képerny6 megosztasakor ugyanugy tudunk egy adott ablakot, de a teljes Asztalunkat is megosztani,
mint a Teams hagyomanyos videdkonferencia-hivas elinditasakor, annyi kilonbséggel, hogy itt 2
ablakot latunk egymas mellett, egy Vardlistat és egy EI6 eseményt. Vardlistan 1évé bemutatdsra vard
videdt egy kattintdssal ,kozvetitésbe kiildés”-sel tudjuk az El6 eseménybe kiildeni, kattintsunk a
képernyd aljan lév6é kamera valtasa elemre, vagy az eszkdz beallitasai elemre, és valasszuk ki az 0]
kamerat.

Valasszuk a Start gombot az él6 kdzvetités inditasahoz a résztvevéknek!

Megjegyzések:

- Miutdn a hircsatorna életbe |ép, a legnagyobb tdmogatott felbontds 720p.

- Némitsuk el azokat az el6addkat, akik épp nem prezentalnak, mert ha nincs elnémitva, a hangja
él6ben fog megjelenni a résztvevék felé.

- Az adatfolyam kozvetitése utan 15 — 60 — masodperces késés jelenik meg a résztvevék szamara.

- Ha abbahagyja a vided megosztasat (példaul kikapcsolja a kamerat), mindenki lathatja, hogy az é16
esemény barmelyik pillanatban folytatddhat majd.

Ha meg szeretnénk sziintetni a megosztast az asztalon vagy az ablakban, valasszuk a megosztds
ledllitdsa gombot a hivas figyelése ablakban. Ajanlott eljarasként meghivhatunk egy el6adét az é16
eseményre, aki ezt kdvetéen megoszthatja az asztalt vagy az ablakot, amellyel kés6bb az eseményre



tud bejelentkezni. Ez a funkcid megkonnyiti a résztvev6k szamdara a csoportok (és a vardlistak)
elrejtését.

,Ha On az egyetlen bemutaté az eseményen, azt javasoljuk, hogy haszndljon t6bb monitort, vagy ossza
meg az adott ablakot (a teljes asztal helyett). Egyéb esetben a mddositdsok végrehajtdsakor mindenki
Idtni fogja a csoportokat (és a bedllitdsokat). Tébb monitor haszndlata esetén a Teams tartalmait
egyetlen képernyén is megjelenitheti, és megoszthatja a megosztott tartalmakat.”

Ha masik videdt szeretnénk beilleszteni, mas el6addk szamdra kell bekapcsolddnia az eseményhez. A
hircsatornak a képernyé aljan jelennek meg kis ablakokban.

Megjegyzések:

- Legfeljebb tiz el6add (tobbek kdzott On) oszthat meg videdkat vagy tartalmakat egyszerre.

- Ha tartalma él, mas el6addk a megosztas elem kivalasztasaval kezdhetik meg a képernyé
megosztasat. Ellendrizziik ezt minden esetben, hogy az EI6 esemény csapata ismeri-e ezt a funkciot,
hogy ne legyen potencialis (tkdzés.

Az é16 esemény jobb felsé sarkaban a kis ikonok kdzott érjiik el az EI6 eléadas alatt példaul az alabbi
képen is lathatd Kérdések és Valaszok mendit is, de itt lehet chat-elni is, valamint plusz el6addkat
tudunk meghivni, ha valakit az elején a beallitdsokban elfelejtettiink hozzaadni.

El6 esemény — Kérdések
és valaszok

Itt mindenkinek az Gzenetére tudunk privat-ban is valaszolni, moderalni tudjuk a kérdéseit miel6tt azt
a , Kozzététel”-el nyilvanossa tessziik, de mell6zni is tudunk beszélgetéseket.

A chat fulén folyamatosan Iatni fogjuk, hogy kik csatlakoztak, illetve tavoztak onnan, de ha egy adott
hozzaszélas nem odavald, akkor az adott széveg felé iranyitva a kurzorunkat az emoji-k mellett a ...-ra
kattintva megjelenik egy kis ablak, ahol lehetGségiink van t6rdlni az adott hozzaszolast.

Ha fel szeretnénk hivni egy el6addét, hogy csatlakozzon egy él6 eseményhez, valasszuk ki

aot
arésztvevik U lehetBséget, és keressiik meg azt a személyt, aki be szeretne kapcsolddni (ha mar
meghivtuk 6t, akkor a neve a listan lesz lathatdé. Ha nem, rakereshetiink.) Amikor megtaldltuk &t,
valasszuk a neve mellett a ,,...” tovabbi lehetdséget, majd kérjiik meg, hogy csatlakozzon.

Erdemes figyelni a személyek meghivasakor a Teams él6 esemény kdzvetitésekor, hogyha behiv a
szervez6 embereket akkor azok kozben lépjenek ki a live event-bél és csak a meetingben maradjanak,
ellenkez6 esetben duplan is bent lesznek, mialtal visszahalljak az altaluk elmondottakat.





