A Teams Naptar hasznalata

Ertekezlet (6rak) létrehozasa, csatorndhoz rendelése; rendszer értesités a kozelgd
eseményrdl, értekezlet inditdsa/csatlakozas értekezlethez

Megjegyzés

A tovdbbiakban az értekezlet szot haszndljuk, amit azonosnak tekintiink a tandrdval.

Ertekezlet létrehozasa, csatornahoz rendelése |épésrél-lépésre:

Microsoft Teams

1. Kattints a Naptar mendre.
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Csoportok

Maptar

2. Kattints az Uj értekezlet gombra.

Naptar 04 Ertekezlet most értekezle -
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3. Asziikséges adatok megadasa utan,
kattints a Mentés/Kuldés gombra.

Uj értekezlet Részletek

Bezaras

Az értekezlet cime.

ldézdna: (UTC+01:00) Belgrjs Budapest, Liubliana, Fozsony, Praga ~~

& lIjabeacimet Akkor add meg, ha a csatornabdl nem
mindenkit vagy csatornan kivili személyt
= Kotelezd résztvevok hozzdadidsa is meg szeretnél hivni.

Nem kdtelezd résztvevék:  MNem kotelezd résztvevdk hozzaa
Az értekezlet datumat, kezd6- és zaro
idépontjat itt hatdrozhatod meg.

2020. apr. 3. 13:30

2020. &pr. 3. 14:00 y A rendszeresen ismétl6dé értekezlet
gyakorisagat itt allithatod be.

[y} Minden péntek, 04, 03. napjatdl kezd... ~

B Csstoms hozzéadisa @ || Kattints ide és valasztd ki a csoportot, majd a csatornat vagy
kezdd el beirni a nevét. Csak egy csatornat lehet hozzaadni!

@ Hely hozzaadasa .\
Ez jelenleg nem értelmezhetd. Nem kell

= B 7 U = = A A Bekezdés T, kitolteni.

Adja meg az dj értekezlet részleteit@—7—0 |

Itt adhatd meg az értekezletre vonatkozé
révid leiras.

= Keresés vagy parancs beirdsa
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Varga Jézs B O
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4. A korabban létrehozott értekezlet

15 ora

megjelenik a Naptarban.

Ide kattintva szerkeszthetjiik, illetve
16 6ra csatlakozhatunk az értekezlethez.




—;_‘_ Teszt 2 csatorna Bejegyzések Fijlok  Jegyzetek ® Cst

5. Megjelenik a csatorna Bejegyzések alatt is.

Ide kattintva is szerkeszthetjiik, illetve
csatlakozhatunk az értekezlethez.
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oAt s 6. Megjelenik tovabba az Outlook Naptaraban

A mindazoknak, akik a csatorna tagjai vagy

résztvevbként hozza lettek adva az értekezlethez.
Ide kattintva tudod a sajat naptart megtekinteni
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7. Az értekezletre kattintva csatlakozhatunk az

értekezlezhez.

Magyarorszag unne...

Szlletésnapok

Technika

" Helyisegek

8. Erre az ikonra kattintva tudsz a levelezésre visszavaltani:
i |




